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На основу члана 37, став 1. Статута Универзитета у Београду - Машинског факултета- 

пречишћен текст, број 677/4 од 31.03.2026. године,  Декан утврђује 

 

ПРАВИЛА КОРИШЋЕЊА ПРОСТОРА И ПРОСТОРИЈА У ОБЈЕКТИМА 

УНИВЕРЗИТЕТА У БЕОГРАДУ-МАШИНСКОГ ФАКУЛТЕТА 

 

Одредбама Правила коришћења простора и просторија у објектима Универзитета у 
Београду-Машинског факултета (у даљем тексту: Правила) утврђују се правила 
понашања, боравка и облачења у објектима Универзитета у Београду - Машинског 
факултета (у даљем тексту: Факултет).  

Члан 1. 

Одредбе Правила примењују се на запослене, студенте, странке, пословне партнере и 
све друге особе које улазе и бораве у простору и просторијама Факултета, и општи су 
услови боравка, облачења и понашања на Факултету. Сматра се да свака особа, 
уласком у простор и просторије Факултета ова Правила прихвата као обавезујућа.  

Члан 2. 

У простору и просторијама Факултета обавља се настава, научно-истраживачка и 
остале делатности за које је Факултет регистрован. 

У складу са делатношћу Факултета, као и значаја иституције, свака особа која борави 
у простору и просторијама Факултета дужна је да се понаша на доличан и академски 
начин.  

У простору и просторијама Факултета забрањена су понашања која могу доводити у 
опасност живот, здравље и безбедност особа које бораве на Факултету. Није 
дозвољено уништавање, неовлашћено коришћење или отуђивање имовине 
Факултета.  

Члан 3. 

Особама које бораве на Факултет дозвољено је да уносе у зграду Факултета само 
ствари за личну употребу, као и за пословну сврху због које бораве на Факултету. 
Факултет не обезбеђује чување драгоцености и осталих вредних ствари запослених, 
студената и других особа које бораве на Факултету и не одговара за њихов нестанак 
или оштећење. Особе које  бораве на Факултету саме брину и чувају своје вредне 
ствари.  
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У простор и просторије Факултета није дозвољено уносити:  

- оружје, 
- експлозивне материје,  
- запаљиве течности,  
- отрове,  
- алкохол, наркотике/опијате,  
- животиње,  

- остале ствари које су због својих својстава опасне, ризичне, односно 
непримерене за уношење или држање у просторијама Факултета. 

Члан 4. 

Није дозвољен улазак у канцеларијске просторије Факултета у коме нису присутни 
запослени који их користе у оквиру својих радних активности, нити коришћење 
затечене документације у тим просторијама.  

Особама које нису запослене на Факултету није дозвољено коришћење простора, 
просторија и опреме Факултета без надзора запосленог на чији позив бораве на 
Факултету. 

Студентима није дозвољен улазак у кабинете наставног особља, као ни у 
лабораторије Факултета ван времена предвиђеног терминима консултација, 
распоредом лабораторијских вежби, односно без претходног позива и договора са 
чланом катедре. 

Све просторије ван радног времена се закључавају, прозори се затварају и искључује 
се расвета. Кључеви од свих просторија чувају се у Служби за одржавање објекта и 
Служби физичко-техничког обезбеђења и противпожарне заштите Факултета. 

Члан 5. 

У објектима Факултета забрањено је: 
 

- коришћење цигарета, других дуванских производа и електронских цигарета; 
- стварање буке или ремећење реда којим се омета одвијање наставе и осталих 

радних процеса;  
- ометање кретања по ходницима и степеништима, као и блокирање улаза и 

прозивпожарних путева за евакуацију; 

- неправилно и непрописно коришћење санитарних чворова; 
- преношење намештаја и других предмета из једне у другу просторију без 

претходног овлашћења декана; 
- бацање отпадака ван предвиђеног места, као и други поступци којима се 

отежава одржавање хигијене у просторијама Факултета;  
- ометање запослених приликом обављања њихових радних активности; 
- коришћење мобилних телефона од стране студената током трајања свих 

облика наставе као и током одржавања колоквијума и испита. 
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Члан 6. 

Видео односно аудио снимање у просторима Факултета могуће је само уз одобрење 
декана или особе коју он за то овласти.  

Давање информација о раду Факултета је у искључивој надлежности декана или 
особе коју он за то овласти.  

Члан 7. 

У простору и просторијама Факултета без сагласности декана није 
дозвољено:  постављање штандова, покретних направа, држање презентација, 
одржавање наступа, одржавање скупова, рекламирање, продаја као и друге 
активности које нису вазане за делатност Факултета.  

У просторијама Факултета није дозвољено организовање наградних игара односно 
игара на срећу, клађење или картање за новац или друге вредности.  

Члан  8. 

На огласне табле Факултета могу се постављати писани материјали само уз 
претходну сагласност овлашћених особа. Факултет не одговара за писане материјале 
постављене на огласне табле, као ни за њихов садржај.  

Факултет може уклонити писане материјале с огласне табле у било које време. 
Оглашавање је допуштено само на огласним таблама, уколико на њима за то има 
простора. Овлашћене особе ће благовремено уклањати огласе који више нису 
актуeлни и оне који су непримереног садржаја. Није дозвољено остављање плаката, 
налепница, паноа и др. изван за то предвиђеног места, односно у супротности са 
одредбама ових Правила.  

Члан 9. 

На Факултету, у складу са Законом о високом образовању и Статутом Факултета није 
дозвољено организовање или деловање политичких странака, нити одржавање 
скупова или других начина деловања које имају у основи политичке или страначке 
циљеве.  

Члан 10. 

Овим Правилима утврђују се правила облачења која се односе на све особе које 

бораве у простору и просторијама Факултета. 

Запослени и студенти дужни су да буду прикладно и уредно одевени, примерено 

пословима и радним задацима и на начин којим се чува углед и традиција Факултета, 

као и достојанство припадника академске заједнице. 

Под неприкладном одећом сматрају се: 

- непримерено кратке сукње, хаљине, провидне блузе, као и кратке мајице; 
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- блузе и хаљине са великим деколтеом и танким бретелама; 

- атлетске мајице, мајице на бретеле, мајице без рукава; 

- кратке панталоне и шорцеви; 

- обућа за плажу, папуче, као и сандале које откривају већи део стопала. 

О прикладном одевању запослених у настави и ненастави старају се непосредни 

руководиоци: шефови катедри, односно шефови служби. О прикладном одевању у 

Деканату стара се декан или лице које декан овласти. Запосленог који је неприкладно 

одевен непосредни руководилац ће упозорити на обавезу поштовања ових Правила, 

као и на могућност писане пријаве декану уколико се овакво понашање понови, у ком 

случају декан може предузети одговарајуће мере против запосленог. 

Лице овлашћено да удаљи неприкладно одевеног студента је наставник или 

сарадник, а о удаљењу неприкладно одевених трећих лица која улазе на Факултет 

старају се портири. 

Члан 11. 

Све особе које бораве у простору и просторијама Факултета дужне су да се старају о 
поштовању одредаба Правила и пријаве овлашћеној особи свако понашање којим се 
она крше. Особе које се не придржавају одредби Правила биће, по правилу прво 
упозорене, а уколико понове овакво понашање и удаљене са Факултета. У случају 
теже повреде одредаба Правила ова лица могу бити удаљена одмах из зграде 
Факултета интервенцијом Службе физичко-техничког обезбеђења и противпожарне 
заштите Факултета. 

Члан 12. 

Правила ступају на снагу даном доношења.  

Даном ступања на снагу ових Правила престаје да важи Кућни ред у објектима 
Машинског факултета од 11.04. 1961. године. 

Правила се објављују на огласној табли на улазу у зграду Факултета, на видним 
местима и на интернет страници Факултета. 

 

                                         ДЕКАН МАШИНСКОГ ФАКУЛТЕТА 
     
 
                 _____________________________________ 
       проф. др Владимир Поповић 


