YHUBEP3WUTET Y BEOIPALLY
- MALLMHCKWU ®AKYITET
Bpoj: 316/5
Oatym: 12.02.2018. ropa.
BEOIPA/L, Kparbuue Mapuje 6p. 16

Ha ocHoBy unaHa 33 Crartyta MawwuHckor dakynteta 6poj 1876/1 op
04.10.2013. roauHe, CaseT MawuHckor cakynTeTa je Ha CeAHUUM OApPXKaHOj
12.02.2018. roauHe, [oHeO

oaAnykKy

YcBaja ce [MpaBUnHUK 0 KaHLEnapujcKoM 1 apXWBCKOM NOCNOBakbYy.

CactaBin peo Opnyke je [MpaBUMNHUK O KaHLENapuwjCKOM WU apXUBCKOM
nocnosay.

Oanyky noctaButu: CekpetapujaTty u apxueu dakynreta pagu esugeHumje.

CEQHWK CABETA
CKOI' ®AKYNTETA
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Ha ocHoBy unana 38. craB 1. Tayka 1. 3akoHa 0 Ky/ITypHUM no6pma (Cflyolc6euu 2/1ACHUK PC
6poj 71/94, 52/2011 — pmp. 3akonu ¥ 99/2011 — gp. 3akoH), ¥ ynaHa 33 Cratyra MamuHCcKOr
¢akynrera YHuBep3urera y beorpamy, Caer MamuHcKor ¢akyiTeTa je Ha CeIHHIM OJpKaHO]
nana 12.02.2018. roguHe, JOHEO:

IMPABHJIHUK
O KAHIIEJIAPHJCKOM U APXUBCKOM INIOCJIOBAB Y

OIILITE OHPEJIBE

YnaH 1.

Opum IlpaBUIHMKOM yTBphyje ce Ha4yMH KaHLEIapUjCKOT M apXMBCKOTI IIOCIIOBamHba
MamwuHckor ¢akynrera YHuBep3utera y beorpany.

YnaH 2.

KaHIlenapujcko H apXMBCKO IIOC/IOBame O00yxBaTa: IpHMame, €BUICHTHPame U
pacniopeljuBame npeamera (akara) y paj; aAMHHHCTPaTHBHO-TEXHMYKO oOpahuBame Npeamera,
OTIIpeMar-€ ToLITe, pa3Boljee MpeaMeTa W akara, KIacHHKaluujy W apXMBHpPame, CMENITaj,
uyyBame M OJpXKaBame, CBUICHTHpame Y apXMBCKY KHIbUTY, M3IyuyuBame Oe3BpeaHor
PErHCTPaTypCKOT MaTepHjaia U Tpefiajy apXuBCKe rpahe HaJIeXKHOM apXuBY.

UnaH 3.
V OKBHpY KaHILIENapHjCKOT NOCIIOBakkha M0jeJUHA TEPMUHM MMajy ciieliche 3HaYeme:

AKT (cinyx0GeHu IOMKC) je CBaKM NMHMCAHU cacTaB KOjuM ce mokpehe, Jomymyje, Mema,
NpeKK/a WK 3aBpliaBa Heka cayx6eHa nenatHocT Pakynrera.

ITPUJIOT je mucanu cactaB (JOKyMeHT, Tabena, rpadUKoH, LPTEX U CI.) WIHM QU3HIKH
TNpEIMET, KOjU Ce MpHJaXe y3 aKT paju JONymhaBama, 00jalllkbemha UM OKa3HBamka CaapKUHE
aKTa.

IMTPEJIMET je ckyn cBUX akaTa ¥ NPUJIOTa KOjU C€ OJJHOCE Ha UCTO NMTak€ WIIH 3a/1aTaK
YHHE NOCEOHyY LIENUHY.

JJOCHIE je ckyn BHIIe mpeaMeTa KOju ce OJJHOCE Ha UCTY MAaTepHjy MM Ha MCTO NPaBHO
WK GU3NYKO JIULIE.

®ACIIHUKIIA je ckyn Buie MpeaMeTa WK JI0CHjea KOjH Ce NOCIe 3aBpLIEHOT MOCTYIKa
4yyBajy cpe)eH: y HICTOM OMOTY.

ITMCAPHHMIIA je panHO MecTO Ha KOMe ce Bpule cienehy Moc/ioBH: MpHjeM, OTBapame,
nperjeiame ¥ pacrnopeuBame MOIITE, €BUACHIM]a U 3PYXKUBAKke aKaTa, JOCTaB/bambe aKara,
OTIpeMame MouiTe, pa3Boheme akaTa ¥ lUXOBO apXMBHPALE M YyBabe.
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APXHBA TIMCAPHUIIE je neo y kome ce 4yBajy CBpLIEHM NpEAMETH A0 HCTEKa
HapeIHe rOIMHE Y OJHOCY Ha TOJMHY Kaja je MpeJMeT pelIeH.

APXHMBCKHMH JIETIO je moce6Ha mpocTOpHja UM OpMaH y KOME CE€ UyBa PErHCTPaTypCKH
MaTrepHjal ¥ apXUBcKa rpaha 1o UCTeKy pOKOBa 4yBama Y apXMBHU IMCapHHUIIE.

YnaH 4.
V OKBHpY apXHBCKOT TIOCJIOBaba M0jeJMHA TEPMUHU MMajy ciejehe 3Haueme:

PETUCTPATYPCKU MATEPHUJAJI unHe criucH, CHUMILIH, 3alIUCH, JOKYMEHTA, KIbUTe U
KapToTeKa O €BUJCHLHMjH THX CIMCa, MPUMJbEHMX M HacTalux y paay Pakyinrera JOK Cy OJ
3Hayaja 3a TeKyhM paj WM JOK Ce M3 TOT MaTepHjaia He U3BpINH ofabupame apXuBCKe rpahe.

APXVBCKA I'PABA je caB U3BOpHM WM peNpOAYKOBaHHM (MMCaHM, LIPTAHH, IITAMIIAHH,
dororpaduicand W Ha IOPYrd HauuH 3a0eNeXeHH) NOKYMEHTapHM MaTepHjal O] 3Hayaja 3a
MCTOPH]y, KyITypy M OCTajle ApyIITBEeHe NoTpebe, KojH je HacTao y pany Pakynrera, 6e3 063upa
Kajia ¥ Tie je HacTao.

OJIABUPAILE APXMBCKE TPABE W H3JIIYYUBABE BE3BPEJHOI
PETUCTPATYPCKOI' MATEPUJAIJIA je mocTymak KojuM ce apxXxuBcka rpaha onabupa us
PErMCTPaTyPCKOT MaTepHjaia y3 H3Ty4uHBame OHUX JENI0Ba PErHCTPATyPCKOT MaTepHjajia KojuMa
je mpecTaiia BaXXHOCT 3a TeKyhu paj, a Koju HeMajy CBOjCTBO apXMBCKe rpale.

BE3BPEJIHU PETMCTPATYPCKU MATEPUJAIJI uyuHHM perucTpaTypckd MarepHjan
KOME je mpecTalia BayXHOCT 3a TeKyhu paj, a HHje OLleleH Kao apXMBCKa rpaba.

JIMCTA KATEI'OPUJA PEIMCTPATYPCKOI' MATEPUJAJIA CA POKOBHUMA
YYBAWBA je omnTH akT KOjU Caap)Kd MOMKC CBUX KaTeropHja perucTpaTypCKOr MaTepHjaia
HaCTaJIor y pajy ¥ BHXOBEe pOoKOoBe dyBama. Ha ocHoBy JlucTte BpiH ce onabupame apXHBCKE
rpalje (kareropuja Koja UMa pOK 4yBamba TPajHO) M M3IyuyHBame 0E€3BPEIHOI PErHCTPATypCKOT
Mmarepujaia (KaTeropyja ca onepaTuBHUM POKOBHMA).

APXHWBCKA KIbUT'A je eBuaeHIHja KOja CaapKH MOMMC LEIOKYITHOT PETHCTPATYPCKOr
Marepujana (AHBEHTApHH Mperjie]) HaCTalor y pamy, Kao M OHOT PETMCTPaTypCKOr MaTepHjana
KOjH ce 1o 6110 KOM OCHOBY Haza3d Ha DakynTery.

PETUCTPATYPCKA JEJJUHUIIA je dacumkiia, KyTHja, peruCTpaTop, rIe Ce apXuBHpa
(omnaxke) perucTpaTypCKy MaTepujall U apXUBcka rpaba.
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IIPUMARE, IIPETJIEJJAIGE H PACIIOPEBUBABE IIOLITE

IIPUMAFE H OTBAPAKE IIOLITE

YnaH 5.

INpumame moinTe (akara, MoJHecaKa, NakeTa, HOBYaHUX NKCaMa, TeJerpamMa M Jip.) BpIIH
ce y nucapuunu y Cexkperapujary @akynrera.

INomra ce mpuMa y TOKy Tpajama pagHOr BpeMeHa, a npuMa je oiapeheHM paaHuk
MHCAapHUIIE WJIH JIMLE KOje ra 3aMemyje.



YnaH 6.

[pumare momTe BPIIY ce MyTEM HENMOCpEeAHe Npe/iaje MyTeEM MOIITE.

PajHuK MUCapHHUIIE KOjH HETOCPEAHO NMpHMa MOMITY Of CTpaHKEe WM INPEKO Kypupa —
JI0CTaBJbaya, JAyXaH je Ja MOTBPAHU MpHjeM MOLIMIbKe CTaB/bajyhu oTHCcak NpHjeMHOr mTamMbuba
WIM NPEKO MOTIKCA Y JOCTABHOj KEbHU3H, JOCTaBHUIIM, IOBPATHULIM MM Ha KONHUjH aKTa YMjH ce
OpHUruHal npuMa (OCHM aKo je TpHjeM NoTBpheH y JOCTaBHOj KEH3H).

[TpuMmarse mowITe MpeKo MOIITAaHCKe CITyx0e WM MoJu3amke U3 MOMTaHCKOr daxa BpIIH
ce 1o BakehUM MOIMTaHCKUM NPONMCUMA.

Ynax 7.

O6uyHy momTy oTBapa oBnamheHd paaHuk mucapuuue. IloBep/sMBY M CcTpOro
NOBEPJBUBY MOLITY OTBapa cekperap DakyireTa WK paHUK KOra 3a TO OBJIaCTH JEKaH.

IMomu/bKe y BE3M Ca paclMCaHWM JIMLIUTaIMjaMa, KOHKYpCHMa M0 jaBHMM HabaBKama H
CJIMYHO OTBapa ojipeheHa KOMHCHja.

YnaH 8.

Ilpu oTBapamy KoBepaTa Tpeba MasHTH Ja Ce HE OLITETH HUXOBa CaJIpXKMHA, Ja Ce
TIPUJIO3H aKaTa He TMOMeIajy, u3rybe u CIM4Ho.

V cnydajeBUMa KaJa JaTyM Mpejaje MOIITe MOxe OMTH O BaXHOCTH 3a pavyyHame
POKOBa, Y3 MPUMJbEHY MOMUIBKY Tpeba MPHIIOKUTH U KOBEPAT.

Ynan 9.

AKO Cy KOBepTe MOLIMJBKH, OMOTH MaKeTa W APYTHX NOIMJBKM omTeheHM, a mocroju
CyMBa O HeoBinamheHOM OTBapamy, Npe OTBapamba O TOME Tpeba CaYMHUTH 3alUCHHUK Y
NPUCYCTBY [Ba PaJHMKa ¥ KOHCTaTOBaTH BPCTY M 06uMM omrTehema M a 1M HENITO HENOCTaje y
MPUMJBEHO] MOIIUIBLIH.

Yau 10.

Ha cBaku npuMJbeHH akT Koju he OMTH 3aBeleH y MIEJIOBOJAHMK WM JpYyre KHbHUIre
€BUJICHIIMjE, 10 3aBPILICHOM Iperjieay, paiHUK KOjd OTBapa M Mperjeja NPUMJbEHY MOLITY
CTaBJba OTHUCAK MPUjEMHOT MITAMOMIBA.

OTHcak NMpHjeMHOT ITaMOUIba CTaBJba Ce 110 NPaBUITy y T'OPH:U JIECHH yrao NpBe CTpaHe,
a aKo Ty HeMa MeCTa OTHCaK MpPHjeMHOT MTaMOu/ba CTaBjba Ce Ha JPYro IMOroJHO MECTO U IpH
TOM Ce BOJM padyHa Ja TEeKCT MOJHEeCKa OCTaHe MOTIYHO YMTAK ¥ Pa3yMJbUB.

AKO Ha Npe/ik0j CTPaHH HeMa JOBOJFHO MECTa, OTHCAK NPHjEMHOT ITaMOHu/ba CTaBJba ce
Ha nojiehuHM aKTa y ropHU JICBH Yrao, a ako Cy CTpaHe aKTa y LEJIHMHH IOIyHEeHE TEKCTOM,
OTHCaK ce CTaBJba Ha KOMaJl YUCTe XapTHje KOju ce mpuyBpinhyje 3a aKT.

Ynaull.

V oTHcak npujeMHoOr mraMOuiba ynucyjy ce cneaehu noaam:

1. y pybpuky IIpummeno — faTyM NphjeMa aKTa,



2. y pybpuky Opeanuszayuona jeOunuya — O3HAaKa YHYTpallllbe¢ OpraHHU3aI[MOHE
JEenuHHULE,
3. y pyopuky Bpoj — 6poj OCHOBHE €BUEHIIHj€ U3 JENIOBOAHUKA, KAPTOHA UT,
4. y pybpuky IIpunoz — ykynaH 6poj NpUMJbEHHUX NIPUIIOra,
5. y pybpuxky Bpeonocmu — yKynaH W3HOC HENOHMINTEHMX TaKCEHHMX Mapaka
NPUJIETUBEHUX Ha aKT WM NPUJIOXKEHHX Y3 aKT MM YKyNaH M3HOC HOBLIA.
AKO Ce MpHUJIOT CacToju OJ BHUIIE JHMCTOBa Tpeba Ha3HAuMTU M Opoj JHMCTOBAa TaKBOT
npusora.
KoBepar koju ce mpuiaxe y3 akT, PUIOKEHH TEKCTOBH, MapKe M CI. HE CMaTpajy ce
NpUJIO3UMa.
OcraJie 03HaKe Ha akTuMa (HIp. Be3a OpojeBa u ci1.) Genexe ce mope] OTUCKA MPUjEMHOT
mrambusba.

Ynan 12.

[TpuMibeHy momTy pacnopelyje palHUK KOjH OTBapa M Mperjie/ia MomTy.

PacniopeljuBame akaTa ce BpIIM Ha OpraHU3alMOHE jeJMHHLE, CIyk0e U Ip. UCTOr JaHa
Ka/Jl je TolITa MPUMJbEHa TpeMa yHarnpe[ ofpel)eHUM 03HaKaMa 3a OpraHM3allMOHe jeJUHHMILIE.

Os3Hake 3a OpraHM3alMOHe jeJHHHLE Cy Y BUAY ABOLM(pPEeHUX apanckux GpojeBa Mmoues
on 01 ma no 09, a no motpe6u u gawe 10, 11 uta. 3aBUcHO o1 6poja OpraHU3aLMOHUX j€AMHHLIA,
WK y BUIy puMckux 6pojesa I, 11, III utn. a Moryhe je u ucnucuBame ciosuma HOp: OcHoéHa
Oenamnocm, Cnyscba 3a pauyHo8o0cmeo u purHancuje UTA.
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34BOBEKE AKATA, YIIHCUBAKBE Y OCHOBHY EBHJ/[EHIIHIY

Ynau 13.

INpumibeHa U pacrnopeljeHa akra 3aBofie Ce y OCHOBHY €BHMJCHIM]jy MCTOT JaHa M MOJ
HCTHM JIaTyMOM TI0J] KOjUM Cy NPUMJbCHA.

TenerpaMun u akta ca oapeheHMM pOKOBHMa MJIM aKTa IO KOjUMa C€ MMa XHMTHO
noctynatu Tpeba Mnpe OCTalIUX aKaTa 3aBECTH Y OCHOBHY €BUJCHIM]Y M OJMax MX JOCTaBHTH Y
pajl HaJIe)HOj OpraHU3aLMOHO] jeIUHULIH.

Axo ce 300r Bemukor Opoja MPUMJBEHHMX aKaTa WM M3 APYTMX ONpaBlaHUX pa3sjora
NpUM/bEHa aKTa He MOry 3aBECTH HCTOT JaHa KajJ Cy NpHMMJbeHa, 3aBemhe ce HajIoLHMje
cneneher pagHOr JaHa, pe 3aBoljerba HOBE MOIITE U TO MO JaTyMOM Kajl Cy IPHMJbEHa.

Unan 14.
OcHOBHa €BUICHIIM]ja aKara je AeJJOBOJAHHK.
Ynan 15.
JleTOBOIHKK Ce BOJHM 0 CHCTeMY OCHOBHMX 6pojeBa 1 noabpojesa.

OcHOBHMM OpojeM, Tj. penHUM OpojeM NENOBOJHMKA, O3HayaBa Ce MNPEIMET CBAKOr

IIPUMJBEHOT HUJIH COIICTBEHOT aKTa KaJa C€ IPBH ITyT 3aBOAH y ACITOBOAHHK.
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OcHoBHH 6poj MpeaMeTa ce Mo MPaBUILy Y TOKY F'OJIMHE HE MEma.

IMox6pojeBuMa, Tj. peqHUM OpojeBHMa, O3HaYaBajy C€ CBa HAKHAJHO NPHUMJbEHA aKTa y
BE3H Ca je[JHUM MPEIMETOM 03HAYCHUM OCHOBHHMM GpojeM.

VnucuBame mMojaTaka y JeJOBOJHHUK BPIIM C€ MACTHJIOM, YATKMM PYKOIKMCOM M TO Ha
cnenehu HaYMH:

-y pybpuxy | ynucyje ce OCHOBHU 6poj A€NOBOJIHHKA,;

-y pyOpuky 2 ymucyje ce KpaTka cagpXHuHa IIpeIMeTa;

-y pybpuky 3 ynucyje ce noabpoj;

-y pybpuky 4 ynmucyje ce JaTyM npHjema MoLIIbKe;

- y pyOpuky 5 ymucyje ce Ha3sMB M CeAWIITe NOINM/baoLa, NpH 3aBohemy
COINICTBEHHMX TMpeaMeTa — akaTa, y OBy pyOpuky ce ymucyje ckpahenuna CII
(comncTBeHN);

-y pyOpuKy 6 ynucyje ce 6poj NpMMIBEHOT JOIHCA U JaTyM;

-y pyOpuKy 7 ymHCyje ce opraHM3alldOHa jeJUHHMLA KO0joj ce mpeamer ymyhyje y
pan;

-y pyOpuky 8 ynucyje ce naTyMm pa3Bohema;

-y pybpuky 9 craBpa ce jenqHa OJ O3HaKa KoOjy cy pedepeHTH CTaBUIIM Ha
npUMepak akTa Koju he GUTH ca MpeaMeToM apXHBUpaH, U TO: @/a Ca O3HAaKOM 3a
apXWBHpame, ako je paJ y BEe3M ca INPeIMETOM INOTIYHO 3aBpIIEH M IpeAMET
TpeGa apxuBMpaTd; P ¥ DaTyM [0 Kafa peepeHT CTaB/ba MPEAMET Y POKOBHHK,
OJIHOCHO Kajia ce MpeTnocraBba jAa he ctuh¥ 10 JOMyHE MpeaMeTa; O3HaKa —
CHIHaTypa OpraHM3al[HOHE jeJMHHIIE KOjoj je YCTYIUbEH MpeaMeT 3a JajbHh paj
yuytap ®akynrera; ped u#360pHO a WCIpEJ TOra MyH Ha3sMB M MECTO OpraHa,
OpraHu3alije Ui JIULa KOMe je MpeaAMeT yryheH Ha pelaBame.

Caa [0LIHMje TPMMJbEHA aKTa Koja ce OJHOCEe Ha MCTH NpEAMET 3aBOJE CE IMOJ MCTUM
OCHOBHHM OpojeM ca JoiaBambeM HapeqHor Noabpoja.

Kan ce momyHe cBe pyOpHKke y AENOBOAHMKY NpelBuheHe 3a yNUCHBame MoabpojeBa,
Jlajbe 3aBONErE aKara KOju Ce OJHOCE Ha MCTH TMpeIMeT BPIIH Ce MPEHOIEHEM OCHOBHOT 6poja y
cnenehy cio6oaHy pyOpHKY 3a OCHOBHE OpojeBe, a UCIpPe] peuH npeHoc TIEe je TMpeIMET NpBHU
MyT ynucaH Tpeba CTaBUTH OCHOBHE GpojeBe H3Mely KojHX je IpeHeT OCHOBHH Opoj.

Ha vcTv HaYMH ce NoBe3yjy ¥ 3ajelHO PEIleHH MPEIMETH U3 Pa3HUX rOJMINTa, C TUM LITO
ce nopex 6poja ynucyje ¥ roguHa.

Ynan 16.

CxkpaheHu 1eJ10BOJHHK

CxpaheHu 1e0OBOIHMK BOJIHM Ce Ha jeIMHCTBEHOM obpacily BepTUKanHor ¢opmara A4.

V ckpalieHOM IeNOBOAHMKY aKTa ce 3aBojie o XpoHonomkoM peny. [lopea ocHoBHOr
6poja (110 XpOHOJIOTHjH) aKT JOOUja U apXUBCKHU 3HAK, MM(pPY WIM KIaCHPUKALMOHM 3HAK TOJ
KojuM he ce KOHKPETHH aKT, IPEeIMET apXUBUPATH.

3aBoheme y ckpahieHu JIeIOBOJHUK BPIIX ce (Kao U y AENOBOJHUKY) MaCTHIIOM ¥ YATKUM
PYKOIUCOM Ha cienehy HauMH:

— y MpBOj KOJIOHH YMHCYje Ce W3HAJ LIpTe OCHOBHM pednu 6poj NpeaMeTa, a UCIOA LpTe
apXMBCKH 3HaK, Iu¢pa WM KiacupHUKalMOHH 3HAK MO/ KOJUM Ce NPEIMET apXMBHDa;
— y Ipyroj KOJIOHH YIHUCYje ce KpaTKa CaJpiKHHa NIPpeIMeETa,



— y Tpehoj KOJIOHH, y MPOCTOPY M3HAJ LIPTE, YNHUCYjy C€ MOJALH O MECTY IZie C€ MpEeaMeET
Hanasu (yHyTpallma OpraHW3allMOHA jeIMHMIIA, MPEIMET CTaB/bEH Yy POK MM apXHBY,
W3BOPHO pElIEH M CIHMYHO), @ y MPOCTOp HCIOJ LPTe YNHCYyje C€ NaTyM JOCTaBjbama
npeaMeTa y paji, CTaBjbama Y POK WM apXHBY, a 3aBUCHO O]l 03HAaKe yIHKCaHE y MPOCTOp
W3HAJ LIpPTE;

— 'y 4eTBpTOj KOJOHHM (TmpuMende) ymucyjy ce mojauy Koju 6mmke objammasajy ynuce U3
KOJIOHE 2 ¥ 3, 03HaKy 3a NOBe3MBame OpojeBa, MOBE3UBAKE 3aj€JHO PEIICHUX MPEIMETA U
npeaMeTa 3aBEeJICHUX U3 NPETXOAHUX rOJMHa.

V cnyyajy na KojJ MOjeJMHMX OCHOBHMX OpojeBa HEMa BHINE MECTa 3a YIHMCHBAHE
nojaraka O KpeTamy INpeIMETa, YIUCHBame Ce HAcTaB/ba HCIOJ NOCIEAmer MCcKopumheHor
OCHOBHOT 6poja, ca 06aBe30M NoBe3uBama y pyopuuu IIpumeoba.

Yau 17.

JleNOBOJHHUK ce 3aKibydyje Ha Kpajy rogune (31. menembpa), ciayx6eHOM 3abesemKoM
HalKCaHOM MCIIOJ MOCember Opoja, y3 KOHCTATal|jy KOJIUKO je YKYITHO NpeJMETa 3aBEeJIEHO Y
T0j roguHu. OBa 3abelemmKa ce faTupa ¥ OBepaBa CIy)XOEHHM NeYaToM, a MOTIHMCYj€e j& PaTHUK
KOj¥ BOJY JE€JIOBOJHHUK.

Ha xopuuama Je0BOJHHKA MCIUCYje ce KpymHHMM cioBuMa HasuB ®akynrera. Mcnpen
Ha3¥Ba CTaBJba Ce I'OJMHA, K0 U NPBH U MOCIIEIHH OCHOBHH (peaHH) 6poj.

YnaH 18.

AKO ce TpUMH HaKHAJIHM aKT Y BE3H ca MpeIMETOM 3aBe/ICHUM IO/l OCHOBHUM OpojeM y
NPETXO/IHOj FOAXHH, Tpeba ra 3aBeCTH M0 HOBUM OCHOBHMM 6pOjeM y IEJNOBOJHHMK ¥ W3BPLIUTH
TNIOBE3MBAKE TOI' OCHOBHOT Opoja ca OCHOBHMM OpOjeM M3 MPETXOIHE rO/IMHE.

Yau 19.

CacTaBHM JI€0 JIEIOBOJHHMKA je MOMMC aKaTa, KOJU Ce BOJH y O0IMKY KEHIe, U CIIYKH 33
3aBoljeme aKara, JOMMca MUCTe BPCTE KOjU Ce MAacOBHO NMpHMajy a Mo KOjUMa C€ BOIM HCTH
nocTynak (HIp: MOJHECHM 3a HM3JaBame pasHUX yBEpema, NOTBpAA, pellleha O TIOAUIIBMM
OZIMOpHMa, paJIHH HaJI03H, 60JI0Bamka U CIMYHO).

3a OBy BPCTY aKara ce IO MpaBUIly OYETKOM TOIMHE PE3EPBHUIIY IPBH OCHOBHH OpojeBH
y JIeIOBOAHMKY ¥ Y pyOpuKama ce KpyITHHM CJIOBHMa YIMILE NONUC akama.

IMonuc akaTa MOXKe Ce BOJWTH M 3a MOojeJHe BPCTe MpeaIMeTa Y Be3U ca KOjuMa Ce TOKOM
rojuHe npeasuha nprjeM HapOYUTO BeNUKOr 6poja akara.

M3 nmonmca akata Ha Kpajy rOJMHE YIHCYje ce Y NEeJOBOJIHHMK KO OCHOBHOr Opoja moj
KOjHM je MOMKC aKaTa 3aBeJIeH, yKynaH O6poj akaTa 3aBeJICHHX y TOKY T€ FO/IMHEe y MOMKCY aKara.

IMonucu akaTa ce Ha Kpajy FOJMHE CIIOXKE O OCHOBHHM OpojeBHMMa, 3aKbydyjy H
NPUJIAXY Y3 JEJIOBOJHHUK.

AKO ce y Be3H Ca aKTOM 3aBeJICHMM Y TIOIMCY aKaTa MoBeJie oceOaH MOCTyNaK TakaB akT
ce M3/IBaja U3 TOMKCa aKara ¥ 3aBOJH Y JeJIOBOJHHK I10Jl OCHOBHUM 6pojeM.



Ynan 20.

HOBepJBI/IBPI M CTpPOro noBE€pPJbMBHU NPEIAMETH 3aBOAC CC Y noceban MOBEPJbUBH, OOJHOCHO
CTpOro noBE€pJbUBH ACJIOBOJHUK KOjPI C€ BOOU HAa UCTH HAYHH Kao U o0u4YaH 1eJOBOIHUK.
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HOCTABJBAGE AKATA Y PAJ] H AIMUHUCTPATHBHO-TEXHHUYKA OBPA/JA AKATA

Ynau 21.

IMocne 3aBohera akaTa y JAETOBOIAHUK CBa aKTa MOpajy OMTHM MCTOr [aHa JOCTaBJ/bEHA y
paji HAJUIeXKHAM YHYTpAlllbMM OpraHM3allMOHUM jelMHHIaMa, a HajlouHHuje cieaeher paaHor
JlaHa.

Ynan 22.

JlocraBibame akaTa y paj BpIIH ce MPEKO HHTEPHE JOCTaBHE KELUTE.

JlocTaBibame payyHa y paj BPIIH ce MPEKO Krbu2e payyHa Koja HICTOBPEMEHO NPE/ICTaB/ba
OCHOBHY €BH/ICHIIHjy T€ BPCTE aKara.

JlocraBipame momre ynmyheHe Ha JTHYHOCT BPIIM CE€ MPEKO WHTEPHE NOCTaBHE KILHIE Y3
NOTIMC PUMaoLia WK y caHxyduhe opraHu3allMoHe jeIMHULIE Y KOjO] Taj 3all0C/IEHH PajIy.

Cnyx06eHH JTMCTOBH, YaCOIMCH M Jpyre MyOiMKaLyje JOCTaBJbajy Ce MPEKO KapTOHa 3a
JI0CTaBy ciyxO0eHe mTaMiie Wik y caHay4yuhie OpraHM3allMOHUX jeJMHHMIIA.

Ynan 23.

Caaxu ciyx0enu gomuc Tpeba na caapxu cienehe aenose:
- 3ariaB/keé y TOpH-EM JIEBOM Yriy (Ha3sWB W CeIMINTe oOpraHusaumje, Opoj
ciyx6eHor Iomnuca ca KIacH()UKaI[MOHUM 3HAaKOM, JaTyM, ITyHa aJipeca);
- aapecy npumaoua (IyH Ha3WB M CEUINTE NPUMaoLia);
- Opoj ¥ AaTyM NPUMJBEHOT JJOIKCa Ha KOjH Ce OJroBapa eesd,
- TEeKCT KOju Mopa OMTH jacaH, YUTaK M CaxeT;
- HCIOJ TEKCTa ca JIECHE CTpaHe Cce MOTMHCyje oBramheHo JuIe, a y3 MOTIHC ce
CTaBJba OTUCAK CITy)KOEHOT 1eyara,;
- HCIOJ TEeKCTa ca JIeBE CTpaHe HABOJE Ce TNpPUIO3H KOjU Ce JOCTaBbajy Y3
ciryx6eHHU JoMuUC.
Cnyx0eHd [ONKMC TMHIIE Ce Yy HajMame [Ba NPHMEPKA, OJ KOJPD( ce jemaH Mmajpe
KOMHTEHTY, a IpYTH ce 3aJp)KaBa y apXUBH [MMCapHHUIIE.

YnaH 24.

CBaKy aKT KOjUM TOYMILE HOBH MpeaMeT Tpeba Mo 3aBohemy yIOXKHUTH y nocebaH OMOT.
Ha oMoty ce ynucyjy 6poj, rofuHa, 03HaKa yHyTpallhe OpraHW3allMOHE jeJMHHUILIE, @ UCTIOJl TOra
KpaTak cajip)kaj IpeJMeTa, Kao M MOIMKUC NPUJIora.
AKTa McTOr npeamera Tpeba yaaraTd y oMOT 110 aTyMHUMa NpYjeMa, OJJHOCHO pelllaBarba,
TaKo Jia C€ aKT ca HajHOBHjUM JaTyMOM Hasla3y Ha BpXY.
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Vi

BPARABE PELIEHUX IIPE/IMETA ITHCAPHHUILIH
H PA3BOBEIE AKATA

Ynau 25.

CBM pellleHH TNpeIMETH Koje TpebGa apXWBHpATH, OTIPEMHMTH WM YCTYNHMTH IPYroj
YHYTpallllb0j OpraHU3aLMOHO] jeAMHMIM, Bpahajy ce NMCapHMIM INPEKO WHTEpPHE IO0CTaBHE
KEbUTE.

Ha omoTy akTa Koju ce Bpaha mucapuuiiy, pedepentu (o6pahuBaun) cTaBbajy notpedHa
YIIyTCTBa O HAYMHY OTIpeMe (NPernopy4eHo, aBUOHOM H CJI.) M Jia JIM aKT TpeGa yImyTUTH APYroj
OpraHU3allMOHO] j€IMHHULIH.

ApxuBap MNpoBepaBa, NPWIMKOM INpHUMama MNpeaMeTa, Ja M je obpahuBau BpaTHO
KOMIUIETAaH IPEJMET IHMCApHHIM, Kao W (hOopMalHy HCIPABHOCT CIy»OEHOr J0omMca 4 Ha
eBEHTYyaJIHE HeJJOCTaTKe yKa3yje pedepeHTy U Bpaha My MpeIMET Ha JONyHY.

Ynau 26.

Ha cBakoM ci1y’X0eHOM JOMUCY MO KOME je MOCTYyMNakK 3aBpIleH, NIpe HEro INTO Ce BpaTH
nucapHuIM pedepeHt, obpaluBay, mopen O3HaKe @/a YNHCYje POK YyBama NMpEIMETa KOju je
npeasuheH 3a Ty BpcTy mpeamera y JIMCTH KaTeropuja perMCTpaTypCKOr Marepujana ca
POKOBHMMa 4YyBama, ¥ NMOTIHCYj€ Ce.

Ynan 27.

PasBoheme akara — ciyxOeHMX JOMMca BpIIM ce YNHCOM y oaropapajyhe pyOpuke
JIeIOBOIHMKA, OJJTHOCHO TOTIMCA aKaTa.
AxTa ce pa3Bojie Ha cieaehy HayuH:
- a/a — ca 03HaKOM pOKa 4yBama IMpeAMeTa ako je paj MO0 NpEeJMETY MOTIYHO
3aBpIleH U Tpeba ra CTaBUTH y apXUBY,
- P (wTo 3Ha4M poK) ¥ AaTyM 0 Kaja ce 04eKyje Ja ce M0 TPaXemwy IOCTYIH UK
Kajia mpeaMeT Tpeba MOHOBO y3€TH Y pa;
- aKo Ce aKT YCTyla yHyTpall0j OpraHU3alMOHO] jeIMHUIIM Tpeba 03HaUUTH KOME
ce aKT YCTyna;
- aKo ce BpIIM pa3Boheme aKTa KOjH je M3BOPHO pelleH, Tpeba CTaBUTH O3HaKy
H360pno, a 3aTUM [aTyM, TayaH Ha3sHB M CEJHMINTE OpraHa KOME je MpeaMeT
OTIPEMJbEH.

Jlatymu ¥ O3Hake pasBohema ymHCYjy ce XPOHONOMIKMM penoM y pybpuke 8 u 9
JIEIOBO/THUKA.

Ynau 28.

ITocne m3BpmieHOr pasBoherma akra Koja Tpeba CTaBUTH Y POKOBHHK, apXMBHPATH WM
OTIIPEMMTH, TIPEZiajy Ce HEMOCPEIHO KaHIENapHjCKOM pedepeHTy.



Ynan 29.

INpeameTu 3a Koje je oapeleHo a ce y MUCapHHULH ApXe A0 oApeheHOr poKa CTaBjbajy ce
Y POKOBHHMK MpEAMETA.

PokoBHMK TIpeaMeTa cacToju ce oj (acuMKIM y Koje Cce CTaB/bajy NMpeAMEeTH Npema
JaTyMy poKa U3 TeKyher U HapeJHUX MeCellH, CJIOXKEHH 10 6pojeBMMa JIET0BOJHUKA, OJTHOCHO 110
KJacCU(pHKaLMOHUM O3HAKaMa.

Ynau 30.

OtnpeMame momre BpmM nucapHuia. CBH NpeaMeTH Mpey3eTd y TOKy naHa o 12
4yacoBa MOpajy Ce OTNpeMHTH HCcTor naHa. [IpeaMeTH NpUMIBEHM IIOC/IE 3aK/by4HBarmba
OTIPEMHHX KIbHI'a, aK0 HUCY XUTHH, OTIpeMuhe ce HapeIHOT JaHa.

Ha xonuju nucMa Koje ce OTIpeMa CTaBJba Ce OTHCAK N1e4ara excnedo6ano, MeCTO, 1aTyM
¥ TIOTITMC eKCIIeAUTOpa.

Ynax 31.

Bume cnyx6eHuX IOMMca KOju Ce MCTOr JaHa ymyhyjy Ha MCTy aJpecy CTaBJbajy ce y
HCTH KOBepar.

KoBepar y koMe ce OTIpeMajy ciykOeHa akta Tpeba Ja CaJpiKH y I'OPHEM JIEBOM YIiIy
TpBe CTpaHe Ta4yaH Ha3WB W OIIMKY ajipecy MOIIMIbAOLA M O3HAKY CBHMX aKaTa KOju CE Hajase y
KoBepTy. HasuB mpuMmaona nomusbke HCIHCYje €€ KPYNHMM M YUTKHAM CIIOBUMA, OJHOCHO
KyllaHo y JECHOM TOpmeM Yriy KoBepTe. MecTo (ceauiuTe) NMpyMaona MHINE Ce BETUKHM
IITAMIIAaHKMM CJIOBMMA, a MCTIOJI TOora Ce CTaBJba Heropa Oimka aapeca.

Ynax 32.

BpeaHocHe TMOIIMJ/BKE, CyACKa aKTa, IOBEp/bMBA M CTPOr0 IOBEPJ/bMBA MPEMMCKa
oTnpemajy ce 00aBe3HO MpPENnopyYeHO MM MpPEKO JOCTaBHE KHMIE aKo Ce J0CTaB/barbe BPLIU

MPeKo KypHpa.
Yau 33.
V KBHIy eKClieJOBaHe IMOIITe YIHCYjy ce CBE IOIIMJBKE KOje Ce OTIpeMajy MOIITOM.
Kmura ciiy’)Xu Kao eBUAEHIHMja O 3aBPIIEHO] OTIIPEMH.
Panu npaBaama HOBLIA 32 MIOIITAPUHY BOJM CE€ KOHTPOJIHHMK IOIITApHHE.

Vil

APXUBHPARE (CTAB/bAKLE Y APXHBY) H YYBABE IIPE/IMETA

Ynau 34.

Pelneny npeIMeTH ce CIIaXy y apXUBY U UyBajy y HO0j.
PelieHu npeaMeTH 4yBajy ce Y apXUBH NUCAPHHULIE HajlyXKe 0 UCTEKA HApeJHe rOAMHE Y
O/IHOCY Ha FOJIMHY KaJa je MpeMeT pelleH, a Moclie Tora ce npebaityjy y apXuBCKH JIETIO.
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PemieHu mpeaMeTH MOTY Ce 3a[p)KaTH Ha OCHOBY peBepca, ald Hajayke OO0 HMCTeKa
HapeIHe ro/IuHe.

ITo wWcTeKy HaBeJEHOr pOKa MOTY ce 3a[pXKaTH CaMO IpeAMETH KOjU IpeACTaBbajy
JOKyMEHTaIMjy o1 3Hauaja 3a Tekyhu pag Dakynrera.

Ymau 35.

IIpe craBbama y apxuBy TpebGa NMPOBEPUTH Ja JIM je MpeaMeT 3aBplieH, Aa JIM ce y
npeaAMeTY Hajlase HeKd NMPUIO3M MM JOKyMEHTa Koja Tpeba BpaTUTH CTpaHKama, Jia JiM Cy y3
FbUX TPEIIKOM TPUIIOjeHH HEKH APYTH NPEeIMETH, JEJIOBHU U CIL.

YnaH 36.

3aBpiieHM NpeaMeTH obenexaBajy ce onpeheHMM oO3HakaMa (apXMBCKUM 3HalMMa,
KJIaCH(PUKALMOHMM 3HALMMAa) Ha OCHOBY KOJUX Ce BPIIM KJacH(HKalhja 3a apXHUBY.

V okBHpY KIaCH()MKAIMOHMX 3HAKOBA MIIM apXMBCKMX 3HAKOBA 3aBPIIECHHM IPEIMETH Ce
cpehyjy mo peaHuM 6pojeBuMma.

Ynau 37.

3a cBaKy KiacHM(HMKaIlMOHY 03HaKy, 10 NpaBUITy, TpeGa NMpeBUCTH y apXUBH IMCAPHHULIE
nocebHy ¢acuukity (OMOT, KopHuue) y Kojy he ce mnpeaMeTd ciaraTi y OKBHPY CBOT
KJTaCU(PUKAIMOHOT 3HaKa.

V okBHpY jemHOr KiacH(pUKALMOHOT 3HAaKa Moxe ce opmupaTu BHile (acuukin 360r
BEJIMKOT 00MMa peruCTpaTypCKOT MaTepujaia.

Ynanx 38.

ApXMBHpaHH TPEIMETH M aKTa, Kao M JPYT'H PErHCTPaTypCKH MarepHjal Koju ce YyBa y
apXMBU TMCApHHMLE WM apXMBCKOM Jeroy, 4yBa C€ y OJAroBapajyhuM peructpaTtypckum
jenuuunama ((acuukiama, perucTparypama, KyTujama U CIIMYHO).

Ha cBaKy perucTparypcKy jeJMHHIYy HCTIUCY]y ce cneaehu monanm:

1. myH Ha3uMB CTBapaolia MaTepHjaja,

2. roJMHa HaCTaHKa MaTepHjana,

3. KpaTak caJpiKaj perucTpaTypcKe jeAMHHULE,

4. 6poj U3 apXUBCKE KHIbHTeE.

Ynau 39.
ApXMBHpaHHU NPEIMETH 4YyBajy Ce y MOAECHHM IpOCTOpHjaMa oapeheHuM 3a apXMBCKH
JIETIO, KOj€ UCITyHaBajy TEXHHYKE yCJIOBE 3a Ty HaMeHy. APXMBCKH JIETIO MOpa OUTH CyBa, CBET/Ia

¥ TpOCTpaHa MPOCTOpPHja, OCUIypaHa OJi BJare M HECTajakba M Ca HCIyHEHUM YCIOBHMA
MPOTHUBIIOXKAPHE 3aIITHUTE.

Ynau 40.

IMpoctopuje apxuBckor pemoa TpeGa jga Oymy cHabGaeBeHe onaroapajyhum (mo
MOryhHOCTM MeTajlHMM) MOJMIiaMa HIA OpMaHWMa M MPOTHBIIOXKAPHWM anapaTuMa, H
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00e3beheHe on HecTajama, Blare WM OWIO KakBor Jpyror omTehema perucTpaTypcKor
MarepHjajia U apXUBCKe rpale.

Ynau 41.

V apxWBM NHCAapHHUIIE 3aBPIICHH NPEIMETH Ce MOTy YyBaTH O MCTEKa KaJleHAapCKe
rOJIMHE, M0CJIE TOT poKa ce 00aBe3HO 3aNMCHUYKH Mpeajy Y apXUBCKH JETO.

V apXMBCKOM JIETIOy YyBajy Ce perucTpaTypCcKd MaTepujal M apXuBcKa rpaha, mo ucreky
pOKa 4yBama y apXHUBH MUCapHHLE y cpeheHOM H 6e36e1HOM CTamy, 0 YHHIITERa npeMa JInctu
KaTeropMja perucTpaTypcKoOr MaTepujajia ca pOKOBHMa 4yBamba WIHM [0 MpeJaje HaJIeXHOM
apXuBYy.

Ynay 42.

ApXUBCKOM rpaljoOM M pErucTpaTypcKHM MaTepHjajioM pyKyje, dYyBa ra M OJpXKapa,
npeay3uMa notpeGHe Mepe y by 3allITHTE apXUBCKe rpalje, 3a To OBIaIheHo JIMLE — apXuBap.

Unan 43.
Apxuscka rpaha ce u3gaje o notpebu Ha MPUBpPEMEHO KOpHIIheme Ha peBepc, KOju ce
nonymasa y 3 npuMepka. JeJaH nMpuMepak peBepca ce YyyBa Ha MECTY OJaKJe je y3€T MpPEeJMET,
Jpyru y noce6Hoj pacuukiu pepepeHTa 3a apxuBy, a Tpehu 1061ja KOPUCHUK NPEIMETA.

Vi

EBHJIEHTHPAIE PETUCTPATYPCKOI" MATEPHJAJIA
H APXUBCKE I'PABE

Unan 44.

V OKBHMpY KaHLIEIapHjCKOT U apXUBCKOT nocioBama Boau ce APXMBCKA KIbUI'A kao
ONIITH HMHBEHTAPHM TMpErJe] LEJOKYyHOT pPEerMCTpaTypCcKOT MaTepHjaia HacTalor y panay
®akyTeTa, Ka0 ¥ PErMCTPaTypCKOT MaTepyjajia i apXUBCKe rpahe KojH ce 1o 6MI0 KOM OCHOBY
Hanase y npocropuma Pakyirera.

Unan 45.

V apXWMBCKy KHUTY PErHCTPAaTypCKH MaTepHjal M apXMBcKa rpaha ce eBHAECHTHpajy MO
JIEJIOBOJHMIIMMA W TOJIMHAaMa WK 110 ToJMHaMa ¥ Ki1acu(HKallMOHMM O3HaKaMma.

11



YnaH 46.
ViucuBame y apXUBCKy KEUTY BpIIY ce Ha cienehn HayuH:

V pybpuky Peonu 6poj pezucmpamypckoz mamepujana ynucyjy ce Ol jelaH Ia Hajabe
6pojeBH MCTOBPCHOT PErHCTPaTYpCKOT MaTepHjana HacTajlor TOKOM jelHe rojuHe, 6e3
003upa Ha 6poj perucTpaTypCKHX jeJHUIIA.

Penuu OpojeBM ce HacTaB/bajy y KEU3M KOHTHHYWPAHO M3 TOAMHE Yy TOMAHMHY.
Peructpatypcke jenuuune obenexaBajy ce penHuM OpojeM IOJ KOjUM Ce Marepujal
oapeheHe BpCTe BOAHM y apXHBCKOj KEbU3H.

V pybpuky [Jamym ynuca — ynucyjy ce JaH, MECEIl M IOJMHa YIHca perucTpaTypcKor
MarepHjana.

PerucTpaTypckd Martepujai W3 IpPETXOAHE TOJMHE YIHCYj€ CE€ y apXUBCKY KEbUTY
HajKacHHUje JI0 anpuia HapeJHe I'OIMHE.

V pybpuxy I'oouna nacmanka ynucyje ce TOJMHA, OJHOCHO pa3fobibe y KojeM je
PEruCTpaTypCKH MaTepHjall HacTao.

3a perucTpaTypcKM MaTepHjan Koju oOyxBara NOJaTKe W3 BHINE NOJMHA, YIHCYjy ce
MOYETHA M 3aBpIIHA FOIMHA, OTHOCHO PACIIOH I'O/IMHA.

V pybpuky Cadpxcaj — wnacupukayuonu 3HaK YIHUCYje CE€ KpaTKa CajpKuHa
PErucTpaTypCKOr MaTepujaia U Ki1acu(pUKalMOHH 3HaK.

V pybpuxy Koauuuna pezucmpamypckoz mamepujana yNMcyje ce yKymaH Gpoj
PEruCTPaTYpPCKHX jeAMHHULA HCTOBPCHOT PETHCTPATYPCKOTr MaTepHjana.

V py6puky IIpocmopuje u nonuye ynucyjy ce Tojald y KOjoj MPOCTOPHjH, MOJHLM H
OpMaHy je CMEINTeH PpEerucTpaTypcKH MaTepHjal Kao M CBE MPOMEHe y Be3u ca
CMEINTajeM.

V py6puky Ilpumeoba ynucyjy ce MOAALy y BE3U ca U3ITyYMBAHEM MM MPUMOIIPE/IAjoM
apxuBCKe rpalje HaJJIeXKHOM apXMBY.

Ynau 47.

IIpenuc apxMBCKe KEbMre 3a MPOTEKITY FOJMHY JOCTaBlba CE HA/UIEXXHOM apXMBY Hajiasbe

JI0 Kpaja anpHiia Mecella HapeHe T'O/IMHE.

HpHJIPIKOM JOCTaBJbamka NMpenuca apXmBCKE KHBUIe NOCTaB/ba CE€ U IIOJATaK O KOJIMYMHHA

apxMBCKe rpalje ¥ perucTpaTypcKor MaTepHjaia U3paxeH y Iy)KHUM METpUMa 10 roJJMHaMa.

X

OIIABHPABE APXUBCKE I'PABE
H U3JTVYUBABE FE3BPEJTHOI' PETUCTPATYPCKOI' MATEPHJAJIA

Yau 48.

ApxuBcka rpaha ongabupa ce M3 PErHCTPaTypCKOT MarepHjajia H3JyYMBAHEM OHUX

FErOBHX JIEI0Ba KOjMa j€ MpecTaia BaXKHOCT 3a TeKyhH pajl, a Koju HeMajy CBOjCTBO apXMBCKeE

rpahe.
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Ynan 49.

Onabupame apxuBcke rpalie u H3IyduBame 0€3BPENHOr PETMCTPATYpPCKOI MaTepHjania
BIIIH C€ Ha OCHOBY JIMCTe KaTeropuja perucTpaTypCcKor MaTepujaia ca pOKOBMMa 4yBarba.

Jlucta Kateropuja perucTpaTypcKor MmaTepHjala ca pOKOBMMA 4yBama jé OMNINTH aKT
daxynTeTa U cacTaBHH Jieo oBor IIpaBuiHuKa.

Ynan 50.

JIucty KaTeropvja perucTpaTypckor MaTepHjana JOHOCH CEKperap, y3 MpeTXOIHO
npubaB/bEHO MUIILJBEHe JleKaHCKOT KOJIETHjyMa.

IIpennor Jlucre ce ma/be Ha CarfjacHOCT HAIEXKHOM apXuWBy Koju yTBphyje koje
KaTeropMje perucTpaTrypckor Marepyjaia Tpeba 1a MMajy CBOjCTBO apxuBcke rpahe. Ouena
HaJJIKHOT apXMBa O TOME Koje Kareropuje Tpeba TpajHO 4yBaTH (apxuBcka rpaha) oGasesyjy
®dakyirer.

Yau 51.

3a TpajHO uyBame onpelyjy ce Kareropuje perMcTpaTypcKOr MaTepujana Koje caipxe
NoJIaTKe OJ] 3Hayaja 3a MCTOPHMjy M HayKy, KyIATypy M OcTaje ApYIITBEHe moTpebe, Kao  3a
noTpebe caMOr CTBapaola PErkCTpaTypcKOr MaTepHjana, Kao M KaTeropuje npeasubeHe 3a
TPajHO YyBame MO NOCEOHUM NPOMUCHUMA.

3a perucTpaTypCKu MaTepHjal Koji HHje OLEHeH Kao apXMBCKa rpaa pOKOBH YyBama ce
onpehyjy 3aBucHO of notpeba Daxynrera y cKiiamy ca noceOHMM MPOMUCHMA.

Yau 52.

VKOJIMKO Ce TOKOM TOJIMHE jaBe HOBe BpcTe mpeaMera PakynTeT je MyaH Ja M3BPLIM
u3MeHe M JonyHe mocrojehie Jlucre Ha MCTH Ha4YMH M y TOCTYNKY KOjH BaXH 33 JOHOIIEHE
Jlucre.

Ynax 53.

JIucTa KaTeropmja perucTpaTypcKkor Matepyjana Tpeba a caapxu cienehe:
1. OCHOBHE IOJATKE O TBOPLLY PETHCTPATypCKOT MaTepHjaa,
2. y pybpuxy Peonu 6poj Tpeba ynucatu 6poj nodeB of1 jeiaH na HaJaike, U Taj 6poj
ce KOHTHHYHMpPaHO HacTaBsba Kpo3 Jlucry,
3. y pybpuxy Knacuguxayuona osnaxa Tpeba ynucaTu KnacHHKalMOHY O3HaKy 3a
Ty KaTeropHjy, ,
4. y pybpuxy Caopxcaj Tpeba ymucaTH KpaTak caipXkaj CBHUX KaTeropuja
perucTpaTypckor MaTepHjana (y BUAy NONKCa) U pOKOBE 4yBamba,
HaroMeHe,
6. obpasnoxeme Jlucre.

(9]
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Ynau 54.

®axynTeT je AyXaH Aa BpuM Tekyhe omabupame M M3Ty4HMBame N0 POKOBMMA KOjH Cy
yrBphenu Jlucrom.

IMocrynak onabupama U M3JTy4rBamka 6e3BpeJHOr pErHCTPaTypCKOr MaTepHjana nokpehe
®akynrer Tako mWTO (GOpMHUpa KOMUCH]Y KOja CacTaBjba MOMMUC GE3BPENHOr PErMCTPATypCKOr
Matepujaia Kome je mo JIMCTH kaTeropuja perucTpaTypCKOr MaTepHjajia ca pOKOBUMa YyBama
HCTEKao POK YyBama.

IMommc cagpxu cnenehe noaaTke:

1. peanu 6poj,

2. Ha3MB KaTeropuje Marepujana u3 Jlucre,
3. penuu 6poj u3 Jlucre,

4. pok uyBama npema Jluctu,

5. rooMHy HacTaHKa Marepujana,

6. KOJIMYMHY M3PAXKEHY Y AY>KHUM METpHMa.

HakoH W3BpIIEHOT MOMHCAa KOMHCHje, TMOJHOCH CE 3aXTeB Ca IOMMCOM HAaJJIEXHOM
apXMBy Jia ce 000pH YHHINTEHe Ge3BpeJHOT PErHCTPaTypCKOT MaTepHjaa.

Haqnexxuu apxuB pasMaTpa 3axTeB 3a W3Jy4WBame (Ca IMOMMCOM) M BpIIM NPOBEPY
MaTepMjaia, a 3aTUM JOHOCH pellelhe KOjuM ce ojobpaBa yHHWIITaBame Oe3BpeaHor
PEruCTpaTypCKOT MaTepHjaa.

Ha oCHOBy pelnema HaJJIeXHOT apXuBa KOjUM ce 0/00paBa yHMINTEHE O€3BpEaHOr
perucTparypckor Marepujana, Gakynrer je o6aBe3aH Ja yHHINTH PETHCTPaTypCKH MaTepujan u
Jla 0 HAYMHY U BPEMEHY YHHINTEHha MIMCMEHO 00aBECTH HAJJIEXKHH apXHB.

X
ITPEJTAJA APXHBCKE I'PABE HAJJJIEXKHOM APXUBY
Ynan 55.

Cpehena u momucana apxuBcka rpahja mpejaje ce HaJIEXKHOM apXMBYy Ha 4YyBame, IO
ucTeKy poka ox 30 roauHa, pauyHajyhu off JaHa HacTaHKa Te rpahe.

INpey3umarse apxuBCKe rpalje o[l CTpaHe HaJJIeKHOI apXHBa BPIIH Ce CBaKe METe rOJMHE,
1o ucreky poka ox 30 roauHa.

YnaH 56.

INpumonpenaja apxuscke rpahle BpmH ce KomucHjcku. Komucuja, cacraBibeHa of
npescTaBHuKka Pakyinrera unja ce rpaha mpeysuMa M NpENCTABHHKA HAJJIEXHOI apXvBa KOjd
npeysuma rpaljy, cacTaBiba 3allMCHUK y KOjHU ce yHoce cineaehu moaum:

- Ha3WB OpraHM3allKje Yhja ce apXuBCcKa rpaha npeysuma,
- MECTO MPUMOTpEIaje U AaTyM,
- TIOMHKC apXHUBCKe rpale o roguHaMa, BpCTH M KOJIMYHHH,
- 1a oM ce mpeysuMa Ueo (GoHa WM Jeo (OHAA, Ka0 M MOJALM O EBEHTYAIHO
HEMpey3eToj apXUBCKoj rpahu Tor Gonaa,
- MUIJbeme DaKyTeTa 0 HAYMHY U yCIOBUMa KopHIinhema apXxuBcke rpahe,
- OTIMCH 4JIAHOBa KOMHKCHje U oBepa DaKynTeTa ¥ MpUMaola.
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ITpuMonpeajHy 3alMCHUK CacTaB/ba Cce Y IeT NMpUMepaka, 0J KOjHuX YETHPH IIpey3uma
HaJlJIeXXHHU apXMB, a jefiaH DakynTer.

X1

IIPEJIA3HE U 34ABPIIIHE O/IPE/IBE

Yau 57.

®akynTeT je OyKaH Ja Cca HM3y3eTHOM MaXHOM YyBa PErMCTpaTypCKH MaTepujan;
O3HauaBa W JaTMpa PErMCTPaTYpCKH MaTrepHjai; KiIacupuKyje M apXUBHUpa PETMCTPATYPCKH
marepujan; ogabupa apxuBCKy rpally U u3nmydyje Ge3BpelHH PErMCTpaTypCKH MaTepujan y poKy
O/l FOJIMHE JaHa O JaHa UCTeKa pOoKa YyBamba.

Ynax 58.

®akynTeT je AyXaH da oOaBemITaBa HAIJIEXKHU apXMB O CBUM IPaBHUM U (PU3HYKHMM
NpOMEHaMa HaCTalMM Y Be3H Ca apxUBCKOM rpaljoM H PErHCTPaTypCKHMM MaTepHjajioM, 3aTHM O
€BEHTYaJlHUM CTaTyCHMM InpoMeHama PakyiTeTa W NPOMEHM Ha3WBa, ajipece, AEIaTHOCTH,
OCHHBaua M JIp.

YnaH 59.

Osaj [IpaBMIHHMK CTyna Ha CHary NaHOM YycBajama of crpaHe Casera MamuHcKor
¢akynrera Yuusepsutera y beorpany, u npumemuBahe ce noues ox 19.02.2018. roause.

Cse usMeHe W JonyHe [IpaBWiHKMKka u3Bpmuhie ce MO UCTOM INOCTYNKY 1O KOME j€ M
JOHET.

ITpaBHHU MPOMKCH KOjU Cy KopumheHyu npy u3panu osor IIpaBuiHuka:

3akoH 0 KyarypHum gobpuma (,,Cn. enacnux PC*, 6p. 71/94, 52/11 np.3axonu u 99/11
JIp.3aKOH); 3aKOH 0 pauyHOBOACTBY (,,Cn. 2nacnux PC*“, 6p. 62/13); YyTcTBO 0 HauMHy Bohema
u xopumhemwa apxuscke kiure (,Cn. arachux PC*, 6p. 47/81); YmyrcTBO 0 MOCTYNKy
oabupama apxuBCKe rpalje, H3y4nBamy 6€3BPeIHOT PETHCTPATyPCKOr MaTepHjaia U O HauMHy
npumorpenaje apxuscke rpahe (,Cn. enacnux PC*“, 6p. 47/81)

‘i:H*EJICEm{m( CABETA
MAHII/IHCKOF ®AKYJITETA
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