УПУТСТВО ЗА АКТИВАЦИЈУ НАЛОГА НА OFFICE 365 ПЛАТФОРМИ МАШИНСКОГ ФАКУЛТЕТА
Када студент или запослени први пут приступа Office 365 платформи кроз интернет прегледач (Microsoft Edge, Mozzila Firefox, Google Chrome) на овој вези треба да активира свој налог уносом података о својој службеној мејл адреси.
[bookmark: _Hlk49775896][bookmark: _Hlk49775935]ОВО НИЈЕ ДЕО ТЕКСТА УПУСТВА: Молба да се постави линк за регистрацију https://signup.microsoft.com/signup?sku=Educationи СЛИКА ПРВЕ СТРАНЕ ВЕБ СТРАНИЦЕ МАШИНСКОГ СА ЛИНКОМ КОЈИ СЕ ЗОВЕ Активација Office 365 налога 
Приказује се веб страница на којој у оквир за текст изнад текста „Упишите се“ треба унети своју адресу електронске поште коју Вам је доделио администратор Машинског факултета, и потврдити кликом на дугме са стрелицом „Упишите се”. 
[image: Slika na kojoj se nalazi snimak ekrana

Opis je automatski generisan]
На следећој веб страни појављује треба да изаберете да ли сте студент или наставник (ако сте запослени који није наставник, такође бирате опцију наставник).
[image: Slika na kojoj se nalazi snimak ekrana

Opis je automatski generisan]
Прелази се на нову страну, на којој у одговарајуће оквире за текст треба уписати своје име и презиме и осмишљену лозинку (лозинка мора да има више од 8 знакова и мора да буде довољно сложена – систем разликује мала од великих слова и препоручује се коришћење још и бројева и симбола, а не сме да садржи размак, нити знакове &,#,<, >).
[image: Slika na kojoj se nalazi snimak ekrana

Opis je automatski generisan]
Када унесете лозинку добићете поруку да је на Ваш налог електронске поште послат код, који треба да унесете да би се завршио процес пријаве. 
[image: ]
Податак о верификационом коду ћете наћи на својем мејл налогу Машинског факултета (тема мејла Office 365): 
[image: ]
[bookmark: _Hlk49780738]Када унесете верификациони код, оставите нечекиране опције за контакте и промоције Мајкрософта и завршавате процес пријаве кликом на дугме „Покрени“. Тада ћете први пут приступити свом Оffice 365 налогу. При првом приступу се виде неколико савета за рад у Office 365, а прва страна обично нуди приступ најчешће коришћеним апликацијама. 
[image: ]
Одјављивање из налога, као и остала подешавања се раде кликом на значку са иницијалима, у горњем десном углу овог екрана. 
При сваком новом приступу Office 365 (који није први приступ тј. активација Office 365 налога која је описана у претходном делу текста користи се адреса https://www.office.com/.
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Office 365 Education

Prvi koraci

Office 365 Obrazovanje obuhvata Microsoft Teams, Office na vebu
i OneDrive. Teams je ¢voriste za Caskanje, zadatke i pravijenje
sadrzaja, koje povezuje studente, nastavnike i osoblje pomocu
ucionice na mrezi.

Neke skole ¢e imati pristup i Office aplikacijama za racunare, kao
$to su Word, Excel i PowerPoint.

cccccccccc@mas.bg.ac.rs‘
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Office 365 Education

Da li ste student ili nastavnik?

Office 365 Obrazovanje obuhvata Microsoft Teams i druge alatke
koje su vam potrebne za ucionicu na mrezi. Teams omogucava
studentima i nastavnicima da caskaju, rade na zadacima i
zajednicki prave dokumente. Ako ste IT administrator, upisite svoju

Skolu.

Jasam student @ Ja sam nastavnik @
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Poslali smo verifikacioni kéd na | ll@mas.bg.acrs. Unesite kod da biste
dovrsili upisivanje.

ffikacioni kod ponovo poaljte kéd za upisivanje
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